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Cele:

1 Usprawnienie oraz zwigekszenie skutecznosci oddziatywan szkoty w sytuacjach

zagrozenia .

2 Wypracowanie jednolitych metod wspoltpracy migdzy rodzicami a szkolg .
3 Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania .
4 Zwiekszenie wychowawczej roli szkoty .

5 Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania oraz okreslonych granic .

W celu okreslenia warunkow zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala

sie, co nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania problemow zwigzanych z naruszeniem przez ucznia
obowigzujacych w szkole zasad, niezbedna jest $cista wspdlpraca przedstawicieli szkotly z
rodzicami ucznia.

a Rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem .

b W celu rozwigzywania zaistnialego problemu wychowawca w porozumieniu z
pedagogiem lub psychologiem szkolnym:

*  ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,
*  prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

*  prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie, ktorej wspdlnie ustalaja
dalsze dziatania wobec dziecka, zasady wspOlpracy miedzy rodzicami
a szkotg, oraz (ewentualnie) mozliwo$¢ uzyskania pomocy
specjalistycznej,

*  uczen w obecnosci rodzicOw zobowiazuje si¢ do przestrzegania
okreslonych w szkole regut zachowania,

*  nadzor nad wypehnieniem zobowigzan ucznia sprawujg rodzice i
przedstawiciel szkoty.

¢ Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej

poradni/placowki.



d Brak wspolpracy ze strony rodzicoOw oraz dalsze uzywanie substancji psychoaktywnych
przez ucznia powodujg konieczno$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:
0 zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie z
mozliwos$ciag przeniesienia ucznia do innej szkoty,
0 zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.
2 W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke medyczng
(np. wzywane jest pogotowie).

3 Policja jest wzywana w przypadku:

a gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu
osobiscie,

b znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiadac nielegalne substancje
psychoaktywne,

d kradziezy lub innych wykroczen.

4 W klasie ucznia lub uczniow, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole
zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczno - wychowawcze.
5 Dziatania interwencyjne 1 profilaktyczne sg prowadzone przez specjalnie przeszkolonych

pracownikow szkoty.



Podstawa prawna:

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR:

USTAWA o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 v. (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze
zmianami).

Ustawa z dn. 11 kwietnia 2007 rv. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz zmianie
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2007 v. Nr 80, poz. 542);

USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, Nr
170, poz. 1218 i Nr 220, poz. 1600)

USTAWA o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z dnia 26 pazdziernika 1982 r.)
USTAWA z dnia 9 listopada 1995 r. 0 ochronie zdrowia przed nastegpstwami uZywania tytoniu i
wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55, z 1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 121, poz.
770, z 1999 r. Nr 96, poz. 1107, z 2003 r. Nr 229, poz. 2274)

USTAWA z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. 2002 v. Nr 147 poz. 1231)

USTAWA O przeciwdziataniu narkomanii z dnia 24 kwietnia 1997 v. (Dz. U. z 2005 r. Nr 179,
poz. 1485)

USTAWA z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii. Dz.U. 2005 nr 179 poz. 1485
USTAWA z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2002 r. Nr 111
poz. 535);

ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i
miodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226)

Uchwaty nr 28/2007 z dn. 6 marca 2007 r. Rady Ministrow w sprawie przyjecia programu
poprawy stanu bezpieczenstwa w szkotach i placowkach ,, Zero tolerancji dla przemocy w
szkole’;

ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 7 stycznia 2003 r. w sprawie
zasad udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach;

KODEKS Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997 r.; sprostowanie: z 1997 r.

Dz. U. Nr 128, poz. 840, zm.: z 1999 . Nr 64, poz. 729 i Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 48, poz.
548 i Nr 93, poz. 1027, Dz. U. z 2011 r. Nr 72, poz. 381)



KODEKS postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z dnia 4 sierpnia 1997 v.; zm. z 1999
r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73, poz. 852 i Nr 93, poz.
1027)

ROZPORZADZENIE Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.

U.z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

USTAWA z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. 1991 Nr 81 poz. 351)
ZARZADZENIE nr 590 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji i przestgpczosci nieletnich. Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6
kwietnia 1990 r. o Policji Dz. U. z 2002 r. Nr 7, poz. 58, Nr 19, poz. 185, Nr 74, poz. 676, Nr
81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115, poz. 996, Nr 153, poz. 1271, Nr 176 poz. 1457, Nr
200, poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070, Nr 130, poz. 1188 i 1190, Nr
137, poz. 1302 i Nr 166, poz. 1609)

USTAWA z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r. Nr
180, poz. 1493)

ROZPORZADZENIE Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury

., Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz.U. 2011 Nr 209 poz.
1245).

Ustawa z dn. 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.
U.z2000r, nr 98, poz. 1071).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dn. 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania

i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002 r., nr 5, poz. 46).



Procedury reagowania w przypadku wystgapienia

wewnetrznych zagrozen fizycznych.

1. Procedura spelniania obowiazku szkolnego

OBOWIAZEK SZKOLNY

Zgodnie z art. 35 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo
oswiatowe Zgodnie z art. 36 ust. 8 ustawy Prawo oswiatowe, Zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy
Prawo oswiatowe, Zgodnie z art. 36 ust. 10 ustawy Prawo oswiatowe, Zgodnie z art. 36 ust.
17 ustawy Prawo oswiatowe Zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, o ktorym
mowa w art. 31 ust. 4, Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, Zgodnie z art. 40 ust.
2 ustawy Prawo oswiatowe,, o ktorym mowa w art. 37 ust. 1, Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawa z

dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, poz. 949),

1 Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 7 lat oraz trwa do ukonczenia szkoty
podstawowej, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

2 Na wniosek rodzicow nauke w szkole podstawowej moze takze rozpocza¢ dziecko,
ktore w danym roku kalendarzowym konczy 6 lat.

3 Obowiazek szkolny spetnia si¢ przez uczeszczanie do szkoly podstawowej publiczne;j
albo niepubliczne;.

3. Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu s3 obowigzani do:
a dopelnienia czynnos$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoly;
b zapewnienia regularnego uczgszczania na zajecia szkolne;

¢ zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie si¢ do zajec;

d informowania, w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty

podstawowej, w obwodzie, ktorych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego.



1. Obowigzek nauki

1. Obowigzek szkolny i obowigzek nauki moga by¢ spelniane rowniez przez uczeszcezanie do
szkoty:

a) za granicg, w tym na podstawie umow migdzynarodowych lub porozumien o wspoipracy
bezposredniej zawieranych przez szkoly, jednostki samorzadu terytorialnego i1 organy
administracji rzgdowej lub w ramach programéw edukacyjnych Unii Europejskiej;

b) przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce.

2. Za spetnianie obowiazku 1 obowiazku nauki uznaje si¢ rOwniez udzial dzieci 1 mlodziezy z
niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu glebokim w zajeciach rewalidacyjno —
wychowawczych, organizowanych zgodnie z odregbnymi przepisami.

3.Na wniosek rodzicow dyrektor szkoty, do ktorej dziecko zostato przyjete, moze zezwoli¢, w
drodze decyzji, na spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza
szkola.

4.Niespehianie obowigzku szkolnego lub obowiagzku nauki podlega egzekucji w trybie
przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢
nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca, co najmniej 50%.

a) dni zaje¢ w szkole;

b) zaje¢ w przypadku spetniania obowigzku nauki poza szkota

5.Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi nauki, na zgdanie prezydenta miasta, na
terenie, ktorego dziecko mieszka, sg obowigzani informowac go o formie spetniania
obowigzku nauki przez dziecko 1 zmianach w tym zakresie.

6.Rodzice dziecka realizujacego obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkolg na
podstawie zezwolenia, s3 obowigzani do zapewnienia dziecku warunkéw nauki okreslonych

w tym zezwoleniu.

2. Powinnosci dvrektora szkoly w ramach kontroli spelniania obowiazku szkolnego

Dyrektorzy publicznych szkot podstawowych:

- kontrolujg spetnianie obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkale w obwodach tych
szkot;
- kontrolujag wykonywanie obowigzku szkolnego poza szkota, wspdldziatajg z rodzicami w

realizacji tego obowiazku ,



- prowadzg ewidencje spetniania obowiagzku szkolnego.

Dyrektor jest wierzycielem obowigzku szkolnego.

Zgodnie z art. 1a pkt 13 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), przez wierzyciela rozumie si¢ podmiot uprawniony
do zadania wykonania obowigzku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu

egzekucyjnym lub zabezpieczajagcym.

3. Dzialania i czynnosci, ktore moze podjaé dvrektor w celu ustalenia miejsca

realizacji obowiazku szkolnego przez dzieci zamieszkale w obwodzie szkoly.

1.Skierowanie pisma do rodzicow dziecka z zapytaniem czy i1 gdzie dziecko realizuje
obowigzek szkolny (adres wynika z wykazu, jaki dostarcza gmina), pismo wystane ,,za
potwierdzeniem odbioru”.

2.Skierowanie zapytania do sgsiednich szkot, czy poszukiwane dziecko spetnia tam
obowigzek szkolny, (jesli sg takie mozliwosci).

3.Ustalenie, czy dziecko zamieszkuje pod wskazanym adresem, czy ucz¢szcza do innej
szkoty- wizyta pedagoga badz wychowawcy w domu rodzinnym dziecka.

4.Nawiazanie kontaktu z dalszg rodzing dziecka, sgsiadami, znajomymi, w celu uzyskania
informacji o miejscu pobytu dziecka, jego rodzicow 1 czlonkow rodziny.

5.Skierowanie pisma do policji z prosbg o ustaleniem, czy poszukiwane dziecko zamieszkuje
pod wskazanym adresem 1 uczgszcza do innej szkoty.

6.Skierowanie pisma do organu prowadzacego z informacja o wyczerpaniu dziatan
umozliwiajacych ustalenie miejsca spetniania obowigzku szkolnego przez dziecko.
7.Powiadomienie sadu rodzinnego 1 ds. nieletnich, jesli ustalono, ze dziecko zostato
porzucone przez rodzicéw (np. wyjechali zagranice) bez ustalenia opieki prawnej lub w inny
sposob dobro dziecka jest zagrozone.

8.Wystosowanie upomnienie do rodzicéw dziecka, pismo wystane ,,za potwierdzeniem
odbioru”.

9.Jesli upomnienie nie zostato odebrane, nalezy wystosowa¢ wniosek do Wydziatu
Udostepniania Informacji Departamentu Spraw Obywatelskich MSWiA.

10.Jesli Wydziat MSWiA nie posiada aktualnych danych dotyczacych pobytu strony nalezy

wystapi¢ do sadu rodzinnego 1 ds. nieletnich.
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4. Procedura spelniania obowiazku szkolnego poza szkola (tzw. nauczanie domowe)

1.Na wniosek rodzicow dyrektor szkoty, do ktorej dziecko zostato przyjete, moze zezwoli¢, w
drodze decyzji, na spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza
szkota.

2.Zezwolenie, moze by¢ wydane przed rozpoczeciem roku szkolnego albo w trakcie roku
szkolnego, jezeli do wniosku o wydanie zezwolenia dotaczono:

A/ opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej;

B/ o$wiadczenie rodzicow o zapewnieniu dziecku warunkow umozliwiajacych realizacje
podstawy programowej obowigzujacej na danym etapie ksztalcenia;

C/ zobowigzanie rodzicéw do przystepowania w kazdym roku szkolnym przez dziecko
spetiajace obowiazek szkolny lub obowigzek nauki do rocznych egzamindéw
klasyfikacyjnych.

3.Przepiséw tych nie stosuje si¢ w przypadku wydawania zezwolenia, dla dzieci 1 mtodziezy
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ umystowa w stopniu umiarkowanym lub znacznym.

4.Dziecko spehiajace obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkolg otrzymuje
swiadectwo ukonczenia poszczeg6Inych klas danej szkoly po zdaniu egzaminéw
klasyfikacyjnych z zakresu czesci podstawy programowej obowigzujacej na danym etapie
ksztalcenia, uzgodnionej na dany rok szkolny z dyrektorem szkoty, przeprowadzonych przez
szkote, ktorej dyrektor zezwolit na spetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
poza szkola. Dziecku takiemu nie ustala si¢ oceny z zachowania.

5.Roczna 1 koncowa klasytikacja ucznia spetniajagcego obowiazek szkolny lub obowigzek
nauki poza szkolg odbywa si¢ zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 22 ust.2pkt4.
6. Dziecko spehiajace obowigzek szkolny lub obowiazek nauki poza szkola ma prawo
uczestniczy¢ w szkole w zajeciach, o ktorych mowa w art. 64 ust. 1 pkt 2.

7. Cofniecie zezwolenia nastgpuje:
A na wniosek rodzicow;

B jezeli dziecko z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystapito do egzaminu
klasyfikacyjnego, albo nie zdalo rocznych egzamindéw klasyfikacyjnych;

C w razie wydania zezwolenia z naruszeniem prawa
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1I. Procedura postepowania dotyczaca kontaktow z rodzicami

1 Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w okreslonych terminach (zebrania, konsultacje) lub
po wczesniejszym umowieniu.

2 Nauczyciele nie przyjmujg rodzicow podczas lekcji oraz dyzurow.

3 Obecnos$¢ rodzicow/opiekundéw prawnych na zebraniach jest obowigzkowa.

4 W przypadku nieobecnosci na dwdch kolejnych zebraniach (brak kontaktu
rodzicow/opiekunéw prawnych z wychowawca) wychowawca wysyta wezwanie drogg
shuzbowa.

5 Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wylacznie szkotla.

6 Informacji o uczniu udziela si¢ wyltacznie rodzicom/opiekunom prawnym, osobom
pisemnie upowaznionym przez rodzicOw/opiekunow prawnych oraz pracownikom
instytucji wspotpracujacych ze szkolg stuzbowo.

7 Uwagi oraz wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty, rodzice moga kierowac kolejno do:
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora, rady pedagogicznej, organu

nadzorujacego szkote.

III. Procedura postepowania dotyczaca zwolnien z zaje¢ lekcyinvch i pozalekcyijnych.

ZASADY OGOLNE

1.Jednym podstawowych obowigzkow kazdego ucznia jest systematyczny 1 aktywny udziat
we wszystkich zajeciach szkolnych. Odpowiedzialno$¢ za obecnos¢ ucznia w szkole
spoczywa zarOwno na uczniu, jak i jego rodzicach lub opiekunach prawnych.

2.Zwolnienie ucznia z udzialu w zajeciach szkolnych oraz organizowanych przez szkote,
ktore sg dla ucznia obowigzkowe, moze nastapi¢ tylko w wyjatkowych sytuacjach, takich jak
choroba, konieczno$¢ stawiennictwa w innej instytucji, uczestnictwo w zawodach lub
konkursach, sytuacje nagle 1 wazne przyczyny losowe.

3.Uczen nie ma prawa samowolnie opuszcza¢ zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych w czasie ich trwania.

4.Zwolnienie z zaje¢ ucznia powinno by¢ w formie pisemne;.
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IV. Procedura dotyczaca usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia

1 Nieobecno$¢ na zajeciach szkolnych usprawiedliwia si¢ w ciggu 7 kolejnych dni pracy
szkoty, liczonych od dnia ustania nieobecnos$ci. Po uptywie tego terminu wniosek nie
bedzie rozpatrywany, a godziny nicobecnosci traktowane beda, jako godziny
nieusprawiedliwione.

2 W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wniosek o usprawiedliwienie mozna ztozy¢ po
terminie ustalonym przez szkole.

3 Usprawiedliwienia dokonuje wychowawca klasy lub w razie jego nicobecnosci
wicedyrektor szkoty.

4 Dopuszcza si¢ nastepujace formy usprawiedliwienia:
a) zaswiadczenie lekarskie o niezdolnosci do uczestniczenia w zajgciach;
b) zaswiadczenie instytucji panstwowych;

¢) pisemny lub ustny wniosek rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie
nieobecnosci. Usprawiedliwienie wpisuje si¢ w zeszycie korespondencji ucznia, podajac
date nieobecnosci 1 jej uzasadnienie oraz umieszcza si¢ odreczny podpis rodzica lub
opiekuna prawnego.
5. Uzasadnieniem wniosku rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie nieobecnosci
pojedynczych godzin zaje¢ dydaktycznych (jednej lub wybranych kilku) w ciggu dnia moze
by¢ zaplanowana wczes$niej wizyta lekarska, konieczno$¢ wykonania badan lub sytuacja
losowa.
6. Nie usprawiedliwia si¢ nieobecnosci na pojedynczych godzinach zaje¢ bez wczesniejszego
dostarczenia ustnego lub pisemnego wniosku rodzica lub opiekuna prawnego.
7. Nieobecno$¢ ucznia biorgcego udzial w konkursach, olimpiadach, zawodach 1 innych
zadaniach lub uroczystosciach usprawiedliwia nauczyciel, ktory wyznaczyl ucznia do
wykonania tych zadan.
8. Sp6znienia ucznia na zajecia lekcyjne brane sg przez wychowawce pod uwage podczas

ustalania sroédrocznej 1 rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.
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V. Procedura dotyczaca zwalniania ucznia z zajeé

1.Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje wytacznie na podstawie uprzedniego pisemnego
wniosku rodzica lub opiekuna prawnego na podstawie wzoru obowigzujacego w szkole.
2.Pisemny wniosek, skfada si¢ najpdzniej w danym dniu do wychowawcy klasy, a w razie
jego nieobecnosci do dyrektora szkoty. Wychowaweca lub dyrektor szkoty podejmuje decyzje
o zwolnieniu ucznia z zajg¢ w danym dniu, odnotowujac zgod¢ podpisem na w/w wniosku.
3.Bez uzyskania zgody, potwierdzonej podpisem osoby uprawnionej, uczen nie ma prawa
opusci¢ zajec¢ lekcyjnych 1 budynku szkolnego. W przypadku braku zgody na opuszczenie
przez ucznia zaj¢¢ lekcyjnych 1 budynku szkoty, nieobecno$¢ ucznia traktuje sig, jako
nieusprawiedliwiong.

4.W przypadku, gdy rodzic lub upowazniona przez niego osoba zwalnia dziecko osobiscie

odnotowuje si¢ ten fakt wpisem do dziennika szkolnego.

VI Procedura postepowania w przypadku wystapienia godzin nieusprawiedliwionej

nieobecnosci

1.Wychowawca klasy powiadamia rodzica lub opiekuna prawnego telefonicznie w sytuacji,
gdy liczba godzin nieusprawiedliwionych przekroczy 7 godzin lub jeden dzien nieobecnosci,
liczonych od momentu wyczerpania mozliwos$ci usprawiedliwienia. Wychowawca dokonuje
odpowiedniego zapisu w dzienniku klasy.

2.Wychowawca zaprasza rodzicoOw lub opiekundéw prawnych na rozmowe z dyrektorem lub
wicedyrektorem szkoty, w przypadku, gdy liczba godzin nieobecnosci jest niepokojaca.
Wychowawca o zaistniatej sytuacji informuje dyrektora oraz pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza z uczniem rozmowg, ktorej celem jest doprowadzenie do regularnego udziatu
ucznia w zaj¢ciach szkolnych.

3.Godziny nieusprawiedliwione brane sg przez wychowawce pod uwage podczas ustalania

srodrocznej 1 rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.
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VII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia zajec¢ /wagary/

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r, poz. 59) - art. 41 ust. 1.

1.Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o
nieobecnosci w celu ustalenia jej przyczyny. Wychowawca odnotowuje ten fakt w dzienniku
lekcyjnym.

2.Na wniosek rodzica/opiekuna wychowawca usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia w szkole (o
ile nie mingt ustalony termin do jej usprawiedliwienia).

3.Jezeli rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia, wychowawca pozostawia w dzienniku
szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong.

4.W sytuacji braku kontaktu z rodzicami ucznia, wychowawca wysyta pisemne
zawiadomienie do rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia informujace o nieobecnosci ucznia
w szkole, a wigc nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego lub nauki, w ktorym
wyznacza termin stawienia si¢ rodzicoOw/opiekunéw prawnych ucznia w szkole.

5.W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia,
wychowawca powiadamia o zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego.

6.W przypadku dalszych nieobecnosci wychowawca zastosuje wobec ucznia kary
przewidziane w statucie szkoly.

7.Jezeli, mimo podjetych dziatan, uczen nadal wagaruje, wychowawca wraz z pedagogiem
szkolnym powiadamia pisemnie kolejno:

Kuratora zawodowego, jezeli uczen jest pod kuratela,

Policje - wydzial nieletnich,

Sad rodzinny.

VIII. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly

1. Przyprowadzanie dziecka do szkoty

1 Dzieci sg przyprowadzane do placowki i odbierane z placowki przez rodzicow
(opiekunow prawnych). Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do

placowki 1 z placowki do domu.
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2 Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi — opiekunowi grupy.

3 W godzinach w godzinach pracy $wietlicy szkolnej rodzice (opiekunowie prawni)

przyprowadzaja dziecko do szkoty.

4 Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzi¢ do placowki dzieci
zdrowe 1 czyste. Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy

przyprowadza¢ do placowki.

2. Odbieranie dziecka ze szkoly

Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upowaznione na pismie przez

rodzicow (opiekundw prawnych). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji placowki.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka

odebranego z placowki przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOw nastapi po wezesniejszym okazaniu
przez taka osobg dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany jest do wylegitymowania tej

osoby.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica — upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejsza

informacj¢. Zaistnialg sytuacj¢ nalezy odnotowaé w dzienniku klasowym.

Z terenu placoéwki nozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba

upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

. Nauczyciel odmowi wydania dziecka, w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko
wskazuje na spozycie alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych czy zachowanie agresywne.
W takim przypadku personel placéwki ma obowigzek zatrzymac dziecko do czasu
wyjasnienia sprawy. W tych okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z
drugim rodzicem lub osobg upowazniona do odbioru przez rodzicéw. O zaistnialym fakcie

powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego zastepca.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢

poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.
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W przypadku nie zgloszenia si¢ po dziecko rodzicow (opiekundéw prawnych) nauczyciel,
konczacy z dzieckiem zajecia, odprowadza je do swietlicy szkolnej. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
samodzielnego powrotu dziecka do domu pod warunkiem dostarczenia pisemnej zgody
rodzicow (opiekundow prawnych) — na podstawie wzoru upowaznienia obowigzujacego w

szkole.

Rodzice lub upowaznione przez nich osoby maja obowiazek odbiera¢ dzieci ze szkoty

najpozniej do godziny zakonczenia zaje¢ swietlicowych.

W sytuacjach losowych, gdy nie ma mozliwos$ci odbioru dziecka w godzinach pracy szkoty/
swietlicy szkolnej, rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania

telefonicznego o zaistniatej sytuacji i jak najszybszego odbioru dziecka.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy szkoty, bez
wczesniejszego powiadomienia pracownikow placéwki, nauczyciel zobowigzany jest
powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru dziecka o zaistnialej

sytuacji 1 koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka.

W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondw nie mozna uzyskac

informacji, nauczyciel powiadamia dyrektora.

Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu policji z prosba o podjecie dalszych dziatan

przewidzianych prawem.

W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje podejmuje wicedyrektor lub nauczyciel.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje wiaczony do dokumentacji szkolne;.

W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor w porozumieniu z radg pedagogiczng
podejmuje decyzje o zawiadomieniu sgdu rodzinnego o zaniedbywaniu wychowawczym

dziecka.

5. Postanowienia koncowe

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku nieodebrania dziecka ze szkoly powinna

zostaé zatwierdzona przez rade pedagogiczna oraz rade rodzicow.

Z procedura powinni zosta¢ zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzice.
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3 Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor placoéwki w porozumieniu z rada

pedagogiczna i rada rodzicow.

Ustawa z 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U. 2006 nr 97, poz. 674 ze
zm.) — rozdzial 2; Ustawa z 5 marca 1964r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn.: Dz.
U. 2012, poz. 788); Ustawa z 6 kwietnia 1990r. o policji (tekst jedn. Dz. U. 2011 nr 287, poz.
1687 ze zm.) ;Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych (Dz. U. 1997 nr 123,
poz. 2572 ze zm.); Statut Szkoty Podstawowej w Bozej Woli

IX. Procedura postepowania w przyvpadku zlego samopoczucia ucznia

I Nauczyciel po otrzymaniu informacji o ztym samopoczuciu ucznia zawiadamia

rodzicow/ opiekundéw prawnych.

2 W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej nauczyciel, wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty, zobowigzani sa do
podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz
wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie, obowigzkiem tych osob jest

zawiadomienie rodzicoéw/opiekundéw prawnych.

X. Procedura postepowania w sytuacji naglego wypadku

1 W sytuacji nagtego wypadku na terenie szkoly nauczyciel powinien niezwlocznie

zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzi¢, czy zaden z ucznidOw nie ucierpiat.

2 W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwacé pomoc lekarskg. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel

musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

3 Jeéli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
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4 Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomic

dyrekcje szkoty, sporzadzajac takze pisemng notatke.

5 O kazdym nagtym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktorego
przebywal uczen w chwili nagltego wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i

godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o naglym wypadku.

XI. Procedura postepowania wobec ucznia z choroba przewlekla w szkole.

1. Jesli wystepuje konieczno$¢ statego podawania lekow dziecku, ktore cierpi na chorobe
przewlekta, rodzice/opiekunowie prawni w trakcie zapisywania dziecka do szkoty
zobowigzani sg do przedlozenia informacji:

- na jaka chorobe dziecko choruje?
- jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, spos6b dawkowania)?

2 Konieczne jest rowniez dotgczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnej informacji , ze

dziecko samodzielnie bedzie przyjmowalo zlecone leki.

XII. Procedura postepowania wobec uczniow posiadajacvch na terenie szkoly telefony

komorkowe lub inne urzadzenia multimedialne.

Wszystkich uczniow obowigzuje zakaz uzywania telefonow komoérkowych lub innych

urzadzen multimedialnych podczas lekcji 1 na przerwach.

Bez zgody wychowawcy klasy lub dyrektora na terenie szkotly (budynek i boisko) obowigzuje

wszystkich uczniow bezwzgledny zakaz fotografowania lub nagrywania innych osob.

W przypadku uzywania przez uczniéw telefonow komorkowych lub innych urzadzen

multimedialnych niezgodnie z zasadami obowigzujgcymi na terenie szkoty nauczyciel:

- prosi ucznia w obecnosci $wiadkow o oddanie urzadzenia;
- wydaje polecenia usuniecia karty lub wylaczenia telefonu w obecnosci swiadkow;
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- telefon opisany danymi ucznia zostaje w obecnos$ci ucznia 1 $wiadka zdeponowany w

sekretariacie szkoty,

- wychowawca sporzadza notatke w klasowym zeszycie uwag

4. Telefon uczen moze odebra¢ po skonczonych zajeciach danego dnia. Nalezy

przypomnie¢ uczniowi zasady korzystania z telefonu na terenie szkoty.

5. W razie potrzeby dyrektor szkoty moze za zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych i w

ich obecnosci przejrze¢ zawartos$¢ pamieci telefonu 1 karty SIM.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za telefony komorkowe lub inne urzadzenia
multimedialne, ktore uczen przynosi do szkoty. W zwigzku z tym nie beda respektowane

zadne roszczenia z tytutu ich zagubienia, zepsucia lub kradziezy.

XIII. A Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela

W przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, zar6wno stownej jak i fizycznej, ustala si¢
nastepujace zasady postepowania.
1.Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny. Reaguje

na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie zachowanie si¢ pojawia.

2.Nauczyciel informuje ucznia oraz calg klase, ze zostaly przekroczone normy 1 jakie
konsekwencje groza uczniowi za jej przekroczenie.

3.Nauczyciel rozmawia ze sprawcg agresji poza klasg. Nauczyciel planujac spotkanie z

uczniem powinien:

» ustali¢ niezbyt odlegly termin spotkania, bo oczekiwanie na rozmowe begdzie obcigzajace

emocjonalnie,

* nazwac normy, jakie uczen ztamat,

* przeprowadzi¢ rozmow¢ z wychowawcg klasy, pedagogiem, psychologiem, innymi
nauczycielami majacymi dobry kontakt z uczniem,

* sporzadzi¢ (samodzielnie lub z pomocg innych nauczycieli) liste pozytywnych cech ucznia
pomocng w trakcie rozmowy z uczniem,

* okresli¢ czas 1 miejsce umozliwiajace spokojng rozmowe,
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* okresli¢ cel rozmowy (wyjasni¢ przyczyny ztego zachowania ucznia, doprowadzi¢ do tego,
by podobne zachowania nie powtarzaty sig).

4.W rozmowie ze sprawcg agresji nauczyciel powinien:

* stworzy¢ klimat sprzyjajacy nawigzywaniu wigzi (zacza¢ od pozytywnych informacji
wykorzystujac wezesniej przygotowang liste pozytywnych cech ucznia),

* powstrzymac si¢ od obwiniania, zawstydzania, grozenia i1 potepiania,
* wyjasni¢ powody rozmowy,
* mowic o faktach, konkretnych zachowaniach, nie uogdlnia¢,

» wystucha¢, co ma do powiedzenia uczen,

* powiedzie¢, jakie ztamal normy 1 zasady, oraz jaka szkode¢ ponidst nauczyciel w zwigzku z
jego zachowaniem,

* powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje (powinny by¢ one powigzane z tym, co
zrobit 1 zmierza¢ w kierunku naprawienia wyrzadzonej szkody lub krzywdy). Sposob, w jaki
to zrobi, moze by¢ ustalony wspdlnie z nauczycielem,

» powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podjac,

5. Nauczyciel moze da¢ sprawcy agresji mozliwo$¢ dokonania wyboru: albo zacznie
przestrzegac przyjete w szkole zasady, albo sprawa zostanie przedstawiona wychowawcy 1
dyrektorowi szkoly zgodnie z przyjetymi w szkole procedurami postgpowania wobec
ucznioéw, ktorzy nie respektujg przyjetych norm.
6.Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy i przyjetych ustaleniach. Po
przeprowadzonej rozmowie utrzymuje osobisty kontakt z uczniem, interesuje si¢ jego
postepami w nauce, zainteresowaniami, sytuacja rodzinng.
7.Jesli pojedyncze uwagi nie dajg efektu 1 uczen wcigz jest agresywny:
e wychowawca klasy regularnie rozmawia z agresywnym uczniem 1 wiacza do
wspolpracy pedagoga 1 rodzicow,
e wychowawca klasy informuje dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec
nauczyciela,
e dyrektor w obecnosci pedagoga i wychowawcy klasy spisuje z uczniem i jego
rodzicami umowe o oczekiwaniach wobec ucznia 1 konsekwencjach za ich tamanie,
e wychowawca i pedagog czuwaja nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych

ustalen,
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e wychowawca wymierza przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania
si¢ ucznia z UMoOwy,

e dyrektor omawia z nauczycielami problem agresji ucznia wobec nauczyciela.

e  Wychowawcy klas omawiajg problem z uczniami klasy (godzina do dyspozycji

wychowawcy klasy) i rodzicami (zebranie rodzicow).

XIII. B Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przemocy fizycznej wsrod

uczniow.

W przypadku wystapienia przemocy wsrod ucznidow nalezy natychmiast podja¢ stosowne
dziatania:

1. Odizolowanie sprawcy od innych ucznidow, np. umieszczenie go w gabinecie dyrektora lub
innym pomieszczeniu - zawsze pod opiekg innego nauczyciela, pedagoga. Sprawca przemocy
nie moze zosta¢ sam.

2.Ustalenie przez nauczyciela bedacego swiadkiem zajscia lub wychowawce, pedagoga, kto 1
w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie obserwacji oraz informacji uzyskanych
od swiadkow zaj$cia.

3.Udzielenie poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie potrzeby,
wezwanie kwalifikowanej pomocy medycznej (pogotowie ratunkowe).

4.Powiadomienie o zajsciu wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

5.Udzielenie wsparcia ofierze m.in. poprzez rozmowe, stworzenie atmosfery bezpieczenstwa
(np. podanie herbaty, umozliwienie kontaktu telefonicznego z rodzicami na zyczenie ucznia).

6.Powiadomienie rodzicOw ucznia poszkodowanego / ofiary o zaistniatym zdarzeniu.

7.Ustalenie okolicznosci czynu, $wiadkéw zdarzenia oraz zabezpieczenie dowodow. Miejsce
zdarzenia i1 wszelkie przedmioty powinny pozosta¢ nieruszone do czasu przyjazdu policji.
8.Wzywanie przez wychowawce do szkoly rodzicOw ucznia - sprawcy. Jesli nie ma z nimi
kontaktu telefonicznego, mozna wezwac ich listownie za potwierdzeniem odbioru (w celu
udokumentowania podje¢tych dziatan). Rodzicow nie mozna zmusi¢ do przyjscia.
9.Przeprowadzenie w obecnosci rodzicow, wychowawcy i pedagoga rozmowy z uczniem -
sprawca przemocy i zobowigzanie - do natychmiastowego zaprzestania nagannego

zachowania, poprzez spisanie kontraktu z uczniem.
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10.Zastosowanie wlasciwej kary regulaminowej wobec ucznia, ktéremu udowodniono wing
(wystarcza spojne zeznania kilku osob).

11.Pedagog szkolny, wychowaweca 1 inni nauczyciele, zobowigzani sg do stosowania
oddziatywan wychowawczych (pomoc psychologiczna, udziat w terapii itp.) wobec ofiary

sprawcy 1 monitorowania zmiany jego zachowania.

XIII. C Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy

psvchicznej wobec innego ucznia.

1.Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidow przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci pedagoga, psychologa, dyrektora.

2.Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

3.Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke 1 informuje o nich pedagoga
szkolnego lub psychologa oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.
4.Wychowawca klasy wzywa rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem i pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjecia srodkach (objecie pomoca psychologiczno-
pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-
ofiary).

5.Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-sprawcy do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem i pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnietych konsekwencjach
przewidzianych w regulaminie szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy
przemocy.

6.Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7.Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia o tym
policje 1 sad rodzinny.
8.Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy 1 pedagogiem szkolnym wymierza

uczniowi-sprawcy kare przewidziang w regulaminie szkoty.
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XIV A. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego

(béjki, pobicia)

Podstawa prawna:

*Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (t.j. Dz.U z

2010 r Nr 33 poz. 178 ze zm.).

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych przez szkote
bojki lub pobicia ucznia:

1.Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac¢ o tym nauczyciela
dyzurujacego lub wychowawece klasy.

2.Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniow, umiesci¢ ich w bezpiecznym miejscu,
z dala od pozostatych ucznidw, 1 zapewni¢ im opieke.

3.Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy 1 wzywa pogotowie.

4 Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce klasy.

5.Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczestnikami zaj$cia
oraz uczniami, ktorzy byli jego swiadkami, i ustala powody béjki/pobicia oraz jej inicjatora.
6.Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia 1
wzywa ich niezwlocznie do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor szkoty informuje
ich szczegdtowo o okolicznosciach zdarzenia 1 ewentualnych konsekwencjach wobec
uczniow.

7.Dyrektor szkoty poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji (np. nagranie z monitoringu).

8.Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca
klasy, pedagogiem szkolnym i rodzicami uczniow podejmuje decyzje, czy zasadne jest
powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

9.Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoly powiadamia o zdarzeniu
policje 1 przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Dyrektor szkoty informuje rowniez sad
rodzinny.

10.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje

0 wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoly.
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X1V B. Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu

karalnego:

1. Nauczyciel interweniujacy udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi badz

zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie pogotowia, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwlocznie wzywa policje
w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow

przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

XIX. Procedura postepowania wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1.Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce oraz dyrektora szkoty o zaistnialym
wydarzeniu.

2.Nauczyciel zobowigzany jest przekaza¢ sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) dyrektorowi lub pedagogowi pod opieke.

3.Dyrektor powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia — sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa oraz niezwlocznie powiadamia Policje.

4.Do czasu przyjazdu Policji dyrektor (o ile to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)
ustala okolicznos$ci czynu, ewentualnych swiadkéw oraz dba o zabezpieczenie dowodow
przestepstwa (narzedzia, Slady).

5.Nauczyciel dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dzialania w formie pisemne;j

notatki stuzbowe;.

XV. Procedura postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu kradziezy

1.W przypadku stwierdzenia popetnienia kradziezy na szkodg¢ ucznia pokrzywdzony uczen
powinien niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce lub innego nauczyciela.
2.Poinformowany nauczyciel w rozmowie z uczniem ustala, co byto przedmiotem kradziezy,

gdzie si¢ znajdowalo, kiedy uczen ostatni raz widzial ten przedmiot, ile kosztowal, czy uczen
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kogo$ podejrzewa o dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to, dlaczego. Z rozmowy z uczniem
nauczyciel sporzadza notatke.

3.Wychowawca klasy przeprowadza czynnosci wyjasniajace 1 o ich wyniku informuje
dyrektora szkoty, przekazujac mu notatke z dokonanych ustalen.

4.Jezeli ustalono ucznia, ktory dokonat kradziezy, nalezy wezwa¢ go do wydania skradzionej
rzeczy, a jezeli jest to niemozliwe (sprzedat jg lub zniszczyl), zwrdcenia w okreslonym
terminie jej rOwnowartosci.

5.Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznidéw, wzywajac ich do szkoty.
6.Jezeli warto$¢ przedmiotu kradziezy byta wieksza niz 250 zl, dyrektor szkoty wspdlnie z
rodzicami uczniéw decyduje o poinformowaniu o zdarzeniu policji (postepowanie moze
zakonczy¢ si¢ mediacja 1 udzieleniem uczniowi -sprawcy kary przewidzianej w regulaminie
szkoty).

7.Jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w przypadku ponownego popetnienia
czynu przez tego samego ucznia, dyrektor szkoly o zdarzeniu zawiadamia policje¢ 1 sad
rodzinny.

8.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje decyzje o

wymierzeniu uczniowi- sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

XVI. Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub prywatnego

na terenie szkoly.

1.Nauczyciel, ktory uzyska informacj¢ o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez
ucznia, zobowigzany jest do wykonania nastepujacych czynnosci:
e ustala sprawce lub powstrzymuje go od dewastacji, jesli ona trwa,
e informuje o zdarzeniu wychowawcg ucznia, a w dalszej kolejnosci
pedagoga i1 dyrektora szkoty,
e wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekundow ucznia i
zobowiazuje ich do poniesienia kosztow naprawy szkody (zgodnie z
podpisanym na poczatku roku szkolnego zobowigzaniem),
e w sytuacji, kiedy nauczyciel nie jest §wiadkiem zdarzenia, a stwierdzi
szkode, sporzadza notatke 1 powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty,
e powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka,
e nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza ja w

dokumentacji ucznia.
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2. Zadanie wychowawcy:

e wezwanie rodzicoOw/prawnych opiekunow,

e rozmowa ze sprawcg w obecnosci rodzicow, ustalenie wspolnych dziatan
wychowawczych,

e zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty,

e wszczgcie procedur prawnych (jezeli zaistnieje taka konieczno$¢) majacych na
celu wyciagnigcie konsekwencji materialnych wobec rodzicow/prawnych
opiekunow sprawcy,

e nalozenie kary na sprawcg,

e sporzadzenie notatki ze zdarzenia 1 umieszczenie jej w dokumentacji ucznia.

3. Zadania pedagoga/psychologa szkolnego:

e w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z
wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie
czynnosci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow,

e wezwanie rodzicow/prawnych opiekundéw ustalonych sprawcoOw, rozmowa w
obecnosci wychowawcy, ustalenie wspdlnych oddzialywan wychowawczych,

e zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty,

e wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow/prawnych opiekundéw sprawcow lub
odpracowanie szkody.

4. Zadania dyrektora szkoty:

e wezwanie policji w przypadku duzej szkody,

e wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciaggnigcie
konsekwencji materialnych wobec rodzicow/prawnych opiekunow
sprawcow (zgodnie z podpisanym na poczatku roku szkolnego
zobowigzaniem),

e zastosowanie kar dostosowanych do wagi przewinienia, zgodnie ze
statutem szkoty,

e jezeli pomimo tego uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar

wynikajacych ze statutu szkoty (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),
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e jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty
powiadamia organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy o
demoralizujacym wplywie zachowania ucznia na innych uczniow i
dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez
szkole oraz wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty,

e w przypadku niemoznosci ustalenia sprawcy/sprawcOw zniszczenia,
dyrektor podejmuje decyzje dotyczaca pokrycia kosztow,

e 7z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.

XVII. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego

prowadzenie lekcji (zachowania buntownicze w stosunku do nauczyciela, gsloSne

rozmowy, spacery po klasie, brak reakcji na polecenie nauczyciela, wulgaryzmy).

1.Nauczyciel ustnie upomina ucznia. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia wpisuje

uczniowi negatywng uwage do klasowego zeszytu uwag.
2.Jesli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji nauczyciel prosi o pomoc
wychowawce klasy lub pedagoga.

3.Wychowawca klasy/pedagog odizolowuje ucznia od klasy, przeprowadza rozmowe

dyscyplinujacg 1 zawiadamia rodzicéw ucznia o zaistniatym wydarzeniu.

4.W przypadku powtarzajacych si¢ negatywnych zachowan ucznia wychowawca wycigga

wzgledem ucznia konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoly.

5.Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dzialania w formie

pisemnej notatki stuzbowe;.
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XVIII Procedura postepowania w przypadku uzyskania przez nauczyciela

informaciji, ze uczen uzywa alkoholu lub innvch §rodkow w celu wprowadzenia sie w

stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania Swiadczace o

demoralizacji.

1.Nauczyciel przekazuje uzyskana informacje wychowawcy klasy.
2.Wychowawca informuje o fakcie pedagoga 1 dyrektora szkoty.

3.Wychowaweca zaprasza do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistyczne;j

placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4.Jezeli rodzice odmawiaja wspolipracy lub nie stawiajg si¢ w szkole, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o demoralizacji ich dziecka, dyrektor pisemnie powiadamia o

zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policjg.

5.Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/opiekunami prawnymi, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencjach tych
instytucji.

6.Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia w formie pisemnej notatki

shuzbowe;.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie

szkoly znajduje sie uczen pod wplywem alkoholu, narkotvkow lub innych substancji

odurzajacvch.

1.Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

2.Wychowawca odizolowuje ucznia od klasy, ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wychowawca wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4.Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
prawnych, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opiekunowie prawni nie zglosza po dziecko, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo przekazania go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5.Dyrektor zawiadamia policj¢, gdy rodzice/opiekunowie prawni ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu lub innych §rodkdéw odurzajacych, odmawiajg przyjscia do szkoty a uczen
jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb. Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo
do policyjnych pomieszczen dla 0séb zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia. O
fakcie umieszczenia dyrektor zawiadamia rodzicow/opiekundw prawnych oraz sad rodzinny.
6.Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem srodkow
odurzajacych na terenie szkotly, to dyrektor powiadamia o tym fakcie policje¢ lub sad rodzinny.
7.Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia w formie pisemnej notatki

shuzbowe;.
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XX. Procedura postepowania w przypadku, gdv nauczyciel podejrzewa, ze uczen

posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk, alkohol lub

niebezpieczne przedmioty.

1.Nauczyciel w obecnosci innej dorostej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
zadac, aby uczen przekazal mu substancje, alkohol lub przedmiot, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani torby ucznia. Czynnos¢ ta jest zastrzezona wylacznie dla
policji.

2.Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce klasy oraz dyrektora
szkoty.

3.Dyrektor wzywa rodzicOw/opiekundw prawnych ucznia do natychmiastowego
stawiennictwa.

4.W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji, alkoholu lub niebezpiecznego
narzedzia oraz odmawia pokazania zawarto$ci kieszeni 1 torby, dyrektor wzywa policje, ktora

dokonuje przeszukania ucznia oraz zabezpiecza znalezione przedmioty.

5.Przybyli do szkoty rodzice/opickunowie prawni nie moga zabra¢ dziecka do domu,
poniewaz w zwigzku z popelieniem przestepstwa policja musi wykona¢ z nieletnim, ktory
popehit czyn karalny, czynnosci niecierpigce zwloki, np. zatrzymac¢ nieletniego w celu
wykonania czynnos$ci procesowych.

6.Do czasu przyjazdu policji dyrektor powinien ucznia odizolowaé (np. w gabinecie
dyrektora, pedagoga) kontrolujac caty czas jego zachowanie. Nalezy zwroci¢ uwage, aby
uczen nie ukryl, nie przekazat innej osobie, nie potknat lub nie wyrzucit przedmiotu
poszukiwan.

7.W przypadku, gdy uczen dobrowolnie przekaze przedmiot poszukiwan i okaze sie, ze jest to
narkotyk lub alkohol, dyrektor szkoty réwniez jest zobowigzany zabezpieczy¢ srodek oraz
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia oraz policjg.
8.Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podj¢te dzialania w formie

pisemnej notatki stuzbowe;.
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XXI. Procedura postepowania w przypadku, gdv nauczyciel (lub inny pracownik)

znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca wvgladem narkotvk.

1.Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do czasu przyjazdu policji.
Zabezpieczajac srodek nauczycielowi nie wolno substancji: wyciggac z opakowania,
przesypywac, przelewac, wachac, dotykac, sprawdza¢ smak, itp.

2.Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

3.Dyrektor wzywa policje, a do czasu przyjazdu policji (o ile to mozliwe w zakresie dzialan

pedagogicznych) probuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
4.Nie wolno ujawnionego srodka samemu dostarcza¢ do komisariatu lub komendy policji.

5.Nauczyciel dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dzialania w formie notatki

shuzbowe;.

XXII. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego ucznia.

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:
- omowienie problematyki na zebraniu rady pedagogicznej;

- upowszechnienie procedur przewidywania zamachéw samobodjczych ;
- monitorowanie stanu psychicznego uczniow, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dziatania interwencyjne:

- ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia;

- nie pozostawiaj ucznia samego;

- usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru;

- bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

- zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia;

32



- wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba;
- zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;
- towarzysz uczniowi — jeste$ dla niego wazny;

- zawiadom dyrektora szkoty,

- dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen moéwi o samobdjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie

byto wczesniejszych prob.

DUZE RYZYKO — np. wystapity czynniki przedwypadkowe: uczeh méwi jak to zrobi, byty

wczesniejsze proby.

EKSTREMALNE RYZYKO — np. wystapily wskazniki przedwypadkowe: uczen dokonat

samookaleczenia, podjat probe nieudanego zamachu samobodjczego lub inne dziatania

zagrazajace zdrowiu lub zyciu. Nauczyciel:

- zawiadamia wychowawceg 1 pedagoga szkolnego, informuje o wynikach swojej oceny
sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w celu ratowania
zycia 1 zdrowia poszkodowanego, w szczegdlnosci wzywa odpowiednie stuzby oraz
zapewnia w miar¢ mozliwosci opieke psychologa, pedagoga;

- wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych;

- dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow 1 ustala strategi¢ dzialania uzalezniajac ja od
oceny sytuacji;

- chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujagcymi (np. $wiadkami,
zdarzenia itp.).

3. Dziatania naprawcze:

- dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma
nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

- bezwzglednie skonsultuj dalsza strategie z PP — P lub placowka opieki zdrowotnej; -
podejmij prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu

bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi.
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XXIII . Procedura reagowania — koniecznos$¢ zawiadomienia o $mierci

ucznia/pracownika szkoly.

1.0 $mierci ucznia lub nauczyciela, ktora miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z
zajeciami szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowac rodzing dyrektor
szkoly lub osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja
szkolng). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostale przypadki pozostajg w gestii
policji, lekarzy, psychologéw itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach
do konfrontacji z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktéra doswiadczyta
$mierci np.: dziecka, wowczas zadanie to powinien przejaé na siebie pedagog lub psycholog.
2.Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz. Nalezy unikac
powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

- dostarczy¢ niezbednych informac;ji;

- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

- ochroni¢ godnos¢;

- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.
3.Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamos$ci os6b mu najblizszych.
4.Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba powiadamiang,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenie, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowac¢ w sposob bardzo emocjonalny, mogg potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢ w razie
potrzeby, natychmiastowg interwencj¢ lekarska.
5.Powiadomienie o $§mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.
6.Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania w baweine” i
dorabiania roznych historii, np.: ,,Mam dla pani / pana bardzo zta wiadomos$¢: pani/pana
bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspolczucie, przykros¢ 1 zrozumienie. Tak jak w
przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowac si¢ empatycznie, w razie potrzeby

udzieli¢ wsparcia fizycznego np.: obja¢ osobe, poda¢ chusteczke do nosa itp.
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7.Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste 1 zwigzte. Nalezy unikac
drastycznych szczegdtow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych
elementéw sprawy.

8.Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy 1 wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ si¢ czy jest cos co mozemy zrobi¢ dla
rodziny zmartego.

9.Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny 1 bliskich zmarltego samych bez
opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dlugo, az minie pierwsza
reakcja — szok lub pojawia si¢ osoby bliskie, np.: cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.
Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji
lub/i wsparcia, w razie potrzeby, aby rodzina ofiary nie czuta si¢ pozostawiona sama sobie,
poda¢ namiary instytucji udzielajagcych wsparcia, np.: psychologowie.

10.Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspominac o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing
zmartego.

11.Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od osob trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

12.Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub

nastolatkom.

XXIV. Procedura postepowania w sytuacji zaloby po $mierci ucznia, pracownika

szkoly .

1 Omowienie procedury postgpowania na zebraniu rady pedagogiczne;.

2 Omowienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
zebraniu rady pedagogiczne;j.
3 Pedagog/psycholog przypomina zasady kierowania dyskusjg z elementami odreagowania z

uczniami, na potrzeby godzin z wychowawcg, innych lekcji.
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4 Wychowawca informuje ucznidw na forum klasy (opowiada o okolicznos$ciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

5 Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze wspomnieniowym.

6 Wychowaweca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniow ze szczegoInym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniéw, u ktorych
stwierdza szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;i.

7 Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem lub specjalistg z
PP-P.

8 Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem/psychologiem organizuje spotkanie, ktérego
celem jest wymiana do$wiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych
sposobow radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

9 Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami z

placowek wsparcia zewnetrznego.

XXYV. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy

1 W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowaweca klasy informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i pedagoga.

2 Wychowawca lub pedagog szkolny zobowigzuje rodzicoéw/opiekundéw prawnych do
natychmiastowego zgloszenia si¢ do szkoly w celu przeprowadzenia rozmowy z uczennicg
oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi.

3 W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawca ustalajg sposob 1 termin realizacji obowiazku szkolnego
przez uczennicg.

4 Pedagog szkolny wskazuje rodzicom/opiekunom prawnym mozliwo$¢ skorzystania przez
uczennice 1 ich samych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej na terenie szkotly 1 poza
nig.

5 Dyrektor zobowigzuje wychowawce do opieki nad uczennicg w trakcie pobytu w szkole.
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6 Dyrektor szkoly o zaistniatej sytuacji powiadamia na piSmie sad rodzinny lub policje
(informuje o tym fakcie rodzicow/opiekundéw prawnych uczennicy).
7 Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemne;j

notatki stuzbowe;.

XXVI. Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania o

charakterze seksualnym stosowanych wobec rowiesnikow (np. $ciaganie spodni,

obnazanie i dotykanie miejsc intymnvych itp.)

1 Zaobserwowane czynnos$ci nalezy natychmiast przerywac.
2 Sprawcy udzieli¢ natychmiastowego upomnienia.

3 Sprawe nalezy przekaza¢ pedagogowi szkolnemu, ktory podejmie dziatania
diagnostyczno-terapeutyczne.

4 Wychowawca powiadamia o problemie rodzicow a w przypadku czestego wystgpowania
zachowan sugeruje konsultacje specjalistyczne.

5 Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podj¢te dziatania w formie pisemne;j

notatki stuzbowe;.

XXVII Procedura postepowania w przypadku wystapienia cyberprzemocy.

1.Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, $wiadka (np. innego
ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).
Nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik szkoly powinien ze spokojem wystuchaé

osoby zglaszajacej i okaza¢ jej wsparcie. Podzickowac za zaufanie i1 zgloszenie tej sprawy.

2.Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dzialania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci 1 poszanowaniem jej uczuc .
Potwierdzi¢ , ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymnos¢ . Nie nalezy
podejmowac krokdéw, ktore moglyby prowadzi¢ do powtornej wiktymizacji czy wzbudzi¢

podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji).
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3.Jesli osobg zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowosci 1 poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej (np. strach przed

byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

4.W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia

(rozmiar 1range szkody).

5.Unika¢ dziatan , ktére moglyby wtdérnie stygmatyzowac ofiarg lub sprawce, np.:

wywotywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary 1 sprawcy, niewspotmierna kara,

wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dzialania
profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strong
cyberprzemocy).

6. Zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopig
materiatow, zanotowa¢ date¢ 1 czas otrzymania materiatdw, dane nadawcy, adresy stron
www, histori¢ polaczen , etc.). W trakcie zbierania materialow nalezy zadba¢ o
bezpieczenstwo o0sOb zaangazowanych w problem.

7. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢
rozpowszechnianie nagich zdje¢ osdb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

8. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany 1 jest on uczniem szkoty, pedagog i1 psycholog
szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma
shuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu
si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow
zado$¢ uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

9. Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania policji 1 sagdu rodzinnego.

10. Nalezy umozliwia¢ rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej
szkoty.

11. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z
statutu /lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie

nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia).
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12. Dyrektor powiadamia policja w sytuacji, w kiedy zostato naruszone prawo (np.  grozby
karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z

udzialem maloletnich).

XXVIII. Procedura postepowania wobec ofiar przemocy fizyvcznej i psyvchicznej w

domu.

1.Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.

2.Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowg z uczniem, podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci
zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3.Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem przeprowadza rozmowe z rodzicami
ucznia. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia 1 niedostatecznej nad
nim opieki oraz konsekwencjach takiego postepowania 1 wskazuje formy pomocy.
4.Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiarg
przemocy, dyrektor informuje policj¢ 1 sad rodzinny. W przypadku rodziny objetej dozorem, o
swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

5.W uzasadnionych przypadkach wychowawca, pedagog/psycholog uruchamia w szkole

procedure Niebieskiej Karty.

Procedury reagowania w przypadku wystgapienia

zewnetrznych zagrozen fizycznych.

XXIX. Szkolny Zespol Interwencji Kryzysowej (SZIK)

1 Przewodniczacy: dyrektor szkoty
2 Koordynator komunikacji: wicedyrektor
3 Koordynator poradnictwa: pedagog szkolny ,psycholog

4 Koordynator powiadamiania zespotu: referent
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5 Koordynator ds. mediow: nauczyciel

XXX. Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia atakiem terrorystycznym

W przypadku wystgpienia zagrozenia atakiem terrorystycznym szkota lub placowka
oswiatowa stosuje si¢ do Instrukcji postepowania opracowanej przez Komende Gtownag
Polic;ji.

1. Informacje ogdlne dotyczace terroryzmu.

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do oséb lub
wiasnosci, w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu. Skutki terroryzmu moga obejmowac
znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkow, zaklocenia w dostepie do podstawowych ustug,
takich jak: elektryczno$¢, dostawy wody, opieka medyczna, telekomunikacja, komunikacja
miejska. W strukturach polskiej Policji funkcjonuja pododdziaty antyterrorystyczne 1
komorki minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac 1 stawiac
czota aktom terroru. Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach
bombowy. Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi moga by¢
wszyscy, ktorzy znajduja si¢ w polu razenia tadunku wybuchowego. Ofiarg zamachu moze
sta¢ si¢ kazdy, kto bedzie przebywal w poblizu miejsca wybuchu. Nie majg na to wptywu jego
poglady polityczne lub stan majatkowy. Ofiarg moze sta¢ si¢ rownie dobrze matka z
dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzacy z banku. W przypadku ataku
terrorystycznego, szczegolnie bombowego w wiekszosci przypadkéw ofiarami sg ludzie,
ktorzy nie majg nic wspolnego z dziataniami politycznymi. Zdarzajg si¢ przypadki, ze
podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja. Specjalisci postuguja si¢ w tym
przypadku terminem "incydent bombowy". Wtasciwe zachowanie w przypadku wystapienia
takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla przebiegu zdarzenia, jego skutkow 1 dziatania
specjalistow policyjnych. Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno
bagatelizowac¢ ani lekcewazy¢. Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych
znakow ostrzegawczych o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
Dlatego szczego6lnie wazne w profilaktyce jest zwracanie uwagi na to co dzieje si¢ w
najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupow, w podrdzy, podczas uczestnictwa w imprezach
masowych, uroczystosciach religijnych i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza
liczba ludzi, a zwlaszcza w szkole.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

(-) rzucajace si¢ w oczy nietypowe zachowania osob;
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(-) pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
(-) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

(-) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj. w
poblizu kosciotow lub miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen, szkot.

2. Dziatania profilaktyczne

- Omowienie problematyki terroryzmu na spotkaniu pracownikéw szkoty, przeszkolenie na
wypadek zamachu bombowego lub innego aktu terroryzmu.

- Zapoznanie uczniow z tematykg terroryzmu, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na
postrzeganie zachowan nietypowych lub elementow nietypowych na terenie szkoty.

- Przedstawienie zagrozen terroryzmem podczas spotkan z rodzicami.

3. Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.

- Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace si¢ osoby
lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba ataku
terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora szkoty lub odpowiednio nauczyciela.

- Nauczyciel, ktory uzyskat informacje o mozliwos$ci ataku terrorystycznego natychmiast
informuje dyrektora szkoly lub wicedyrektora.

- Dyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podlozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob 1 mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu terrorystycznym,
natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie:
najblizszej jednostce policji lub wtadzom administracyjnym.

- Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotoéw nieznanego pochodzenia.

- Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrekcje szkoty.

- Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja i przeszukujg osoby

wyznaczone.
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- Do czasu przybycia policji nalezy w miare istniejgcych mozliwos$ci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie 1 innych osob
na niebezpieczenstwo.

- Po przybyciu policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

- Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

- Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj 1 opanowanie, pozwoli to na
sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

- W czasie ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;.

- Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne
policji.

4. Zasady postepowania w razie wtargniecia napastnikow do obiektu szkolnego.

W przypadku wtargniecia napastnikoOw na teren szkoly nalezy:

e poddac¢ si¢ woli napastnikéw 1 wykonywac $cisle ich polecenia;
e starac si¢ zwroci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi,
e zwracac si¢ do ucznidw po imieniu, zwigkszajac szanse¢ ich przetrwania;
e pyta¢ zawsze o pozwolenie, np., gdy chce si¢ zwrdci¢ do uczniow z jakims
poleceniem;
e zapamigta¢ szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;
e starac si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowac¢, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi
emocjami;
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
e nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi 1
okna,
e nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podlodze,
e w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac polecenia
grupy antyterrorystyczne;.
Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nauczyciel
nie zostanie zidentyfikowany, jest dla policji potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji nauczyciel:
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e sprawdza obecno$¢ dzieci, by upewnic si¢, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktoregokolwiek dziecka informuje Policjg;
e nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wrdci¢ do domu;

e prowadzi ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicoéw/osoby upowaznione.
5. Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly.
1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:
- nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;
- stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci;

- dopilnowa¢, aby nie odwracaly si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania si¢;
- jezeli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnowaé, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikoOw;
- 0 ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
Wazne, aby nie roztgczac si¢ i stara¢ sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

2. Po opanowaniu sytuacji:

- upewnic si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzié, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru);

- zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerow alarmowych;
- udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

- w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do sytuacji
dzialania;

- zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

6. Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenie bombowego
Symptomy wystapienia zagrozenia:

1) podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o
mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;

2) zainteresowania i uwagi wymagaja:
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- rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0osob, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcdw, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku;

- samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez 1 uroczystosct).

3)Nalezy pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowos$ci 1 wyrdzniac si¢
z thimu szczegoInym wygladem.

4)O swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

5) Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby.

7. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego.
1.Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policj¢, Straz Miejska, organ prowadzacy
szkote.

2.Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okre§lonymi w szkole
procedurami.

3.0soba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnila przedmiot niewiadomego pochodzenia, co, do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna ten
fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty.
Informacji takiej nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki, i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.

4.Zawiadamiajac Policj¢ dyrektor podaje nastepujace informacije:

(-) rodzaj zagrozenia 1 zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony

podejrzany przedmiot).

8. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego.

1.Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego

wyznaczona.
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2.Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3.Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4 Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5.Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i1 jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

6.Pomieszczenie ogdlnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucii.

7.Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8.Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie 1
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9.Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki,
itp.)

10.1dentyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne
Polic;ji.

11.Podczas dzialan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
Polic;ji.

12.Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwieksze grono
osoOb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

13.Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami 0séb upowaznionych.

9. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu bomby.
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:
- stucha¢ uwaznie;
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- stara¢ si¢ zapamigtac jak najwiecej;

- jezeli istnieje taka mozliwos¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowac zapisywac
informacje;

- zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki w
tle;

- nie odklada¢, jako pierwszy stuchawki,
- jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer.

- jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpieczy¢ jg tak, aby nikt jej nie dotykat, zostanie
przekazana policji.

2.Po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni€ pod jeden z numeréw
alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3.Dyrektor powiadamia:
- telefonicznie organ prowadzacy 1 kuratorium o$wiaty;

- 0 zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposdb niewywotujacy paniki;

- zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca w szkole instrukcja.

Wazne: Uczniow trzeba poinstruowac o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

4.Dyrektor zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;

5.Wytacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotyka¢ ani
otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwo$ci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

6.Dokonuje proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

7.Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

10. Postepowanie w razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) .

1. W razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonaé
nastepujace czynnosci:

1) nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu,

Wazne:, Jesli osoba widzi ,,bombe” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.
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2.Zadzwonic¢ pod jeden z numerdéw alarmowych;

3.Zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gtdwnie uczniom, nie narazac siebie i innych na niebezpieczenstwo;

4.Powiadomic€ o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposdb niewywotujacy paniki;
5.Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

6.Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze;

7.Wytacz lub pole¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu;
8.0tworzy¢ okna 1 drzwi;
9.Usung¢ z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne;

10.Nie uzywac¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonow komorkowych);

11.Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen Po wybuchu
bomby nalezy:

12.0ceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0sdb poszkodowanych i upewnic¢ sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowal wybuch;

13.Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych;
14.Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

15.Sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog 1 rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzi¢
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

16.W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dzialania odpowiednie do
sytuacji.

17.Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.
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11. Procedura reagowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego.

Osoby odpowiedzialne za

uruchomienie procedury

Dyrektor Iub wicedyrektor szkoty

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona

Szkola otrzymuje informacje¢ o
mozliwym skazeniu substancjg
chemiczna/biologiczna (np. telefon o
zamiarze ataku) gdy nie nastapilo

skazenie placowki

zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkotly

przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory

wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacije

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze

przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na
wypadek przenikniecia srodka biologicznego Iub chemicznych do

wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac

wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno
opuszczac uszczelnionych pomieszczen, przebywacé w poblizu okien

i innych otwordéw wentylacyjnych

oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé

zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkotla zostala skazona substancja
chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie zostalo wykryte
natychmiast lub szybko po jego

pojawieniu si¢

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac

proszku, nie $cierac cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykryc ja np.

kocem

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do

przeciggdw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosé

podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego innych
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0sOb

powiadomi¢ administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajgc si¢ pod wiatr

oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie

stuzby

jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece
wodg i mydlem, zdja¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang

substancja i wlozy¢ do plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jesé, pié, pali¢ do czasu

uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i

uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ liste 0sob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja
albo znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac

policji.

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i

odtrutki

przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na
wypadek przeniknigcia srodkéw biologicznego lub chemicznych do

wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac

wymagajacych duzego wysitku

oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé

zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczng/biologiczng a
zagrozenie zostalo wykryte
pozno, np. gdy pojawily si¢

objawy reakcji na substancje

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotoéw, nie sprzatac

proszku, nie $cierac cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykryc ja np.

kocem
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lub/i ogniska zachorowan:

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do

przeciggdw

opusci¢ pomieszczenie, W

ktorym wykryto/stwierdzono

obecnos¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych

0sOb

oglosi¢ alarm i

wszystkich

ucznidéw, nauczycieli oraz

pracownikéw znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem, a

przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty wraz ze wszystkimi

obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego

otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé

zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna komendeg sit

interweniujacych i zgodnie z ich wskazéwkami

Sposob reakcji na sygnal dzwiekowy Syenat dzwickowy ewakuacja
Sygnat dzwickowy wej$¢ 1 pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe Policja 997

Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposob powiadamiania stuz

Wybierz jeden z ww.

numerow.

Po zgloszeniu si¢ dyzurnego
operatora danej stuzby podaj

nastegpujace informacje:
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nazwg i adres szkoty

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

imi¢ i nazwisko oraz petniong

funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsigwzigcia




potwierdz przyjecie zgloszenia i
zapisz dane przyjmujacego

zgloszenie

Sposob postepowania z uczniami ze
SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetlnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z
potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji

zapewniaja pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji
kryzysowej

CzynnoS$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor

placoéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowigzki pracownikéw

Zapozna¢ si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania

procedury

Procedury zostaly przyjete na posiedzeniu Rady PedagogiCINej ......ueeeosnerossnerossnerosnenes

Procedury zostaly przyjete na posiedzeniu Rady ROAZICOW.......ueeeeeeeveicesueeessannssssnsssssnsssssassssans
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